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GENERALITES

01 - Principe Général du Back-Office :

o Le back-office est composé de tables correspondant aux différents
gabarits (pages types) du site

(page, projet, galeries, images, catégories...)

Ex : Un enregistrement image dans la table image est une image dans
lesite ...

* Les dossiers dans certaines tables permettent juste de regrouper des
enregistrements pour une meilleure lisibilité (ces dossiers n’ont aucune
incidence sur I'organisation des informations dans le site).

Exemple dans la table - images - ou la création de dossier est possible

 'organisation des informations dans le site se fait aussi par les liaisons
(et I'ordre de ces liaisons) entre les tables.

02 - Créer un enregistrement dans une table :

Ajouter |  LUnanregistremant 'l ok

o Afficher la table concernée

* En haut a gauche cliquer sur OK pour « Ajouter : un enregistrement »
* Renseigner le formulaire de I'enregistrement (remplir au minimum les
champs obligatoires)

* N'oublier pas de Valider I'enregistrement pour sauvegarder les
informations

Walger

03 - Créer un dossier dans une table :

e Afficher la table concernée ex : project : images
* En haut a gauche, sélectionner un dossier puis cliquer sur OK pour «
Ajouter : un dossier »

Un eneegistrement

Ajouter : ok
—

® Renseigner le nom du dossier

* N'oubliez pas de Valider I'enregistrement pour sauvegarder les
informations

 Cliquer sur Retour liste pour retourner a la liste

® Pour entrer dans un dossier, cliquer sur le nom de ce dernier ou sur le
picto dossier

® Pour renommer le dossier, cliquer sur le picto avec un crayon

o
® Pour sortir d'un dossier, cliquer sur Monter

4 Manter |

04 - Supprimer un dossier :
Un dossier ne peut-étre supprimé si il n’est pas vide

o Afficher la table concernée
® Cocher le (ou les) dossier(s) a supprimer
* En bas de page, sélectionner Supprimer + OK

~ Chelgl ;
Déplacer ATTENTION
E Evitez de Supprimer.
En gne car la suppression est irréversible
Hom ligna Préférez la mise Hors Ligne

05 - Déplacer un enregistrement dans un dossier
ou hors d’un dossier :

o Afficher la table concernée
® Cocher le (ou les) enregistrement(s) a déplacer

Superimer
[Em Bignaa
Hers gne

* En bas de page, sélectionner Déplacer + OK

* Vous basculez alors en mode déplacement

® Déplacez-vous dans I'arborescence afin de vous placer dans le niveau
ou placer I(es) enregistrement(s)

 Cliquer sur Valider pour valider le déplacement vers le niveau
sélectionné

Duipddiohd s o8 Shagal  Aei ke

06 - Publier des Enregistrements :

Pour ne plus étre affiché, un enregistrement peut-étre mis hors-ligne
au lieu d'étre supprimé.

* Cocher I'enregistrement concerné
* Choisir En ligne ou Hors ligne.
* Par défaut un enregistrement est toujours Hors Ligne.

+ Choisir © =k
P ATTENTION
Suppeimer Evitez de Supprimer.
B g car la suppression est irréversible
| HorsBgee | Préférez la mise Hors Ligne

07 - Ajouter une liaison pour un enregistrement :

0 Liaisonds] pour L tabde : Event

Micher  MNoter

o Afficher la table concernée

® Ouuvrir I'enregistrement concerné

* Cliquer en haut a droite sur le bouton Ajouter (les liaisons) pour la
table concerné

o Le back-office bascule alors dans la table concerné en mode liaison
pour |'enregistrement

o Cliquer sur I'enregistrement a relier (ou un dossier, ce qui va relier tout
son contenu)

* En bas de page, sélectionner Relier + OK

* L'enregistrement devient rouge, il est relié

(=0

BT -

[

Spptimer
En igra
Vorw igra

08 - Supprimer une liaison pour un enregistrement :

0 Liaisonds] pour L tabde : Event

o Afficher la table concernée

 Ouvrir I'enregistrement dont vous souhaitez supprimer la liaison

o Cliquer en haut a droite sur le bouton Afficher (les liaisons) pour la table
concernée

o Le back-office bascule alors dans la table concernée en mode liaison pour

I'enregistrement

o Cliquer sur I'enregistrement a délier

* En bas de page, sélectionner Délier + OK
 L'enregistrement disparait alors car la liaison est supprimée

09 - Intégration du texte

NE PAS COPIER / COLLER DEPUIS PDF et WORD.
Passer le contenu rédactionnel dans Text Edit avant
de le coller dans le Wysiwyg

A4
Text Edit

ou
Bloc note
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GENERALITES

10 - Ordonner les enregistrements au sein des
liaisons :

L'ordre des liaisons se fait de I'enregistrement « parent » aux enregistre-
ments « enfants »
Ex entre Event et Articles

| Lialngnix) pour b table ; Artick

LA fnpnenn besshatiln 1. Lo Ravscanton don. #r1s gopmsis

1. Urm jersrn parsie dass wn gbriay

AT e

o Afficher la table (parente) de la liaison

* Ouvrir I'enregistrement de la table a ordonner

o Cliquer en haut a droite sur le bouton Afficher (les liaisons) pour la table
(enfant) concernée

* Le back-office bascule alors dans la table enfant en mode liaison

o Sélectionner I'affichage par vignettes (plus pratique surtout pour la table
des images) -

astictus s dowsirs  =| ENETECIN 100w ooge =] |
ey

o Pour faire fonctionner le Drag & Drop afficher le max
d’enregistrements soit : 500/Page

: e,
; ;

R e

* Déplacer les enregistrements pour les ordonner
* Ne pas oublier d’enregistrer les positions en bas de page

Envegistror los positions powr a Kalson

11 - IMPORTANT : CACHE DU SITE

o Le site fonctionne avec un systéme de cache afin d’améliorer la
rapidité pour les visiteurs

¢ Vider bz cache du she

* Ne pas oublier de cliquer sur le bouton Vider le cache du site afin
d'afficher les modifications en ligne

Lorsqu’une cession administrateur est ouverte, I'opération Vider le
cache n’est pas nécéssaire.

fondution-giacomattifut Tpmegrma sna-cacha

=no-cache est alors indiqué dans I'url durant I'ouverture de votre cession.

12 - Champ Texte Wysiwyg

o Utilisation de différentes graisses /B/ I/ U

- BN sl N F o
n P et p T e et = e b e
B T B e

B P 4 B el P, S o 8 ot . i S T B R, R
B L e L
oy, da Beed. U,

* Fonction Formats

Bl v~ annm .
oy = I—— _—'-'— o e e g B
— ] Ly
ATTENTION

Pour une utilisation plus compléte des styles du
Wysiwyg, reportez-vous a la PAGE 28

Créer un lien dans le wysiwyg
- Cliquer sur I'icéne chaine - Coller I'url

- 8 J U X & EN | F 2=

L b T o Mok At prrargue dh Pt pour g provsten | et ik
s 45 St e Ty s, bt dha B sweria)

wrtatm. En 1504, Glacomes comesncs ure s de feme ot g1
o en 1§ of TOboE LN PERTISY [ONLTIT BWEC e paiere, [
Szt

A cutin dpagen, Gascometsi tricusnts Carl e, Fuoohr & Feos | 1o
Sergupaanil 15015 % Michal L, Gl Shwsmnden 1 Agbaians &8
e 0 AT L BRI, B G, (RS, PN T
Gt a8 kAT |l A ek e et

It of, o Pulirebt 6 b Saen. (Raribe e Bumtasiy O

13 - Qu'est-ce qu’un Slug ?

Le slug est généré automatiquement & partir du nom de I'enregistrement.

Il peut étre modifié.

[

A g

Il permet de paramétrer I'url de page et de profiter ainsi au référencement naturel.

11 e fandation-giecomstt Friiregeipeicatharine-granis

]

LR

14 - Navigation dans le Backoffice

Navigation sur 3 niveaux

a) Retour = Revenir & la page précédente
b) Chemin = Apercu de /I’arborescence générale
des tables. Le chemin est cliquable...

¢) Monter = Sortir d'un dossier, remonter au niveau supérieur.

b)

+ Table(s) / Page / Evénements /

Q)

Ajouter :  Un enregistrement j ak |

15 - Recherche

Au sein d’une table possibilité de recherche
* Faire la recherche dans le champ > Ok

 Pour annuler la recherche ou revenir > cliquer sur Ok
avec le champ vide

Rechercher : ol

16 - Import par lot

Possibilité d'importer des lots d’image

e L'import concerne la Table image

it i e P by s v el Cvee

g Bl rare na cplasd

i L AT L A e A

e Choisir dossier préalablement créé dans la Table image
o Glissez déposez les images sur la Zone



BACKOFFICE | SITE FONDATION GIACOMETTI

TABLES

Connexion / Déconnexion

HERIEIVENIETY Seuls les textes sont modifiables sur les versions étrangeéres

les médias sont valables dans toutes les langues

Administration

05a

Message
oy o

01

[

04
Article

e s e s i e
Famamo

09

|n..u..__,w.

12
Farimer

06a
Event : Casegories

Lty frdmiidy

08a
I'I'uni: Categories

[TANE——

05
Hews

Bsmpgn — e

02

Poster
Py e

Publication

Eodr e b g

10
Wideo

[y ————

13
Press

eyt e s g

Evend ; Types

Frimy ety

o
&
55

08a
Mag - Categories

Fargarars s s 1t s
e

Paragraph

L e s e e

RS

Team
Fycem i Ve
Y

1"
L1

Pty B0 sens ' a
P——————

14
ap

PR —

Pablication :
Calegories

s,y ks e

Aprés chaque MaJ des contenus,
il faut «vider le cache»

Bouton «help» qui affiche les commentaires et le téléchargement du Tuto

TABLEAU DES EQUIVALENCES | TABLES / MENU

secion GIACOMETTI

soussection ALBERTO GIACOMETTI
oaarTicLe || Biographie
Repéres Chronologiques
Dossiers Thématiques

L'CUVRE DE GIACOMETTI
15 WORK + 4D I Giacometti Database
04 ARTICLE | CEuvres commentées
14 MAP I Giacometti dans le monde
03 PARAGRAPH I Bibliographie

LA FONDATION

PRESENTATION
15 WORK + 4D I La collection
04 ARTICLE I Les restaurations
L'atelier

EQUIPE
08 TEAM I Organisation
Membre du conseil

EXPOSITIONS

NOS EXPOSITIONS
06 EVENT f| Tous

Hors le murs

A linstitut

NOS PRETS
03 PARAGRAPH || Présentation
04 ARTICLE || Préts
Dépots

AUTHENTIFICATIONS

LE COMITE GIACOMETTI
04 ARTICLE | Comité d'authentification
| Expertise
Les Membres

SOUMETTRE UNE CEUVRE
04 ARTICLE || Procédure en 4 étapes
Tracabilité & Facturation

EVENEMENTS INSTITUT
CONFERENCES DECOUVRIR
En ce moment

Hors le murs

A linstitut

NOS PUBLICATIONS
Toutes

Catalogues d'expositions
Essais

Ecoles des modernités

IMAGES & DROITS CONTACTS

Reproduction d'images
Banque d'images
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CONCEPT STRUCTUREL DU SITE

Structure de principe
de la page Organigramme

PAGE

SECTIONS - SOUS SECTIONS

Poster POSTER

PAGE

| EVENT | | NEWS | | PUBL\CAT|ON5| | ARTICLES | | PARAGRAPH | | TEAM CATEG. | | MAP | | WORK |

Systéme FICHE FICHE FICHE FICHE | TEAM | Infos gps *
de page

Paragraph

Articles

IMAGE PDF VIDEO PRESS PARTNER

MODULES MEDIA

Team - Catégorie

FICHE

Modules
média

Vidéo
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PRESENTATION DES GABARITS
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GABARIT PAGE

Dans le site tout est page, sauf News, Expos, Evénements

Toiwimiad 1 g ¢ Commsemarms | dloaress a3 s

T T T ey — Pour créer des nouvelles pages
o | e b L ~———————— Pour relier la page a des Poster
m- Chaque Page est accompagnée de son Poster
[res—— R
iy [FP——— - ———————— Pour relier la page a des Paragraphs
[re— Concerne les rubriques :

Authentifications, Images et droits, Nous soutenir, Contact

N DE—n— —r——————— Pour relier la page a des Articles
' [p— Concerne les rubriques :
DANS LE MONDE ET A LINSTITUT 4—1 = Giacometti & La Fondation

e g e

Titre de la page au niveau de la page, ce champ

sert a donner un autre nom a la page quand elle.  ———
ouverte, sans qu’elle ne change dans le menu
— S— — —
! sk " oy .
:r.n:ﬂrb::;m:.r;mm:u D — Sous-titre sur fond blanc | . |
B EAGRETTH RIS R R —
Activation d'un classement par période wiwniel e b T2 e ~—t+————————— Utile pour Team notamment
ex : pour Préts & Dépots ——————  mwin juiss e
Modgle par défaut S Modele MOSaic  —————————— & i s o, s -
des Articles des Articles

INe pas toucherj
Ce champ module sert au développement
technique.

11
|
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GABARIT POSTER

Le poster s'affiche en haut de chaque page, expos, publications...

non visible sur le site

Légende de I'image

Intégration d'une vidéo (fichier mp4)

Intégration d'une image

Intégration d'une image

Taille prédéterminée

T i

3 i o ——

S o

Indications format

Recadrage de I'image
puis valider

cadrage
genere automatiquement
les vignettes

Ce champ saffiche en
vignette sur le p

Elle peut étre intégrée sans
passer par le Recadrage

R —— -
fr— h/‘T‘\.“

En cliquant parcourir

Pour créer de nouveaux Poster

Pour relier le Poster des Pages

Pour relier le Poster a des News

Pour relier le Poster a des Event

Exemple
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GABARIT PARAGRAPH

Les paragraph concernent essentiellement le menu Fondation

Titre noir

Champ texte

Indiications format

Image placée sous le titre

Taille prédéterminée

Vignette générée automatiquement

Légende de I'image

[P Srepp

- LI 8

e LT

|, e

e ey

o i
==
el =
”i P ia
- a
-

P § R T R, A0 PR A et e

o i s o, o b s . bt an i
TR L L [ L Rt B e S (Y P g rim o am

et e

T I T T —

[P —_—

10

Pour créer de nouveaux Paragraph

Relier un Pdf

Liaison avec la Pdf

Schéma du gabarit paragraph
a l'affichage du site
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GABARIT ARTICLE

Giacometti & La Fondation

Valable pour les rubriques
Préts et dépéts

Au clic : I'article redirige directement
Vers un une page

Ouvre une fiche
si coché

Présente les articles dans un menu en
haut de page
Voir ex : Biographie, Repéres

Taille prédéterminée

e R et

a
Fgers o= den. e e pemr Jan

T B/ WA ERNE Fuw

P B Yo b s Fomn e e

[ e——

o v e et et b b e, St o
= £ e v et v e
et
w— B W EE - F e
e ]
iyl 4 e e 1 o e ] atrn KA
s

Basms s e e

=
I' Tt

s et

s e

Pour créer de nouveaux Articles

Relier des Articles entre eux

Relier des Images

Relier des Vidéo

Relier des Pdf

Relier & des Pages

Relier a des Events

Relier a de Publications
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GABARIT EV

Expositions et Conférences

Titre de l'expo

Nom du
musée ou de l'institution

Hors-les-murs ou I'Institut

Exposition ou Conférence

Nom de ville

Pays

Date début et date fin
Classement automatique dans
En ce moment - A venir

1 semaine avant le début des expos
futurs, celles-ci passent
dans En ce moment

Coché, il n'affiche
pas la date

Logo

ENT

TOP

e L L -

o kil Famad | Dl

b B

Rt ¢ Pt | Bt | Wtk e |

e —

e B —

I — |

| s e o

L Image placée sous ——

le Header

= iets- B F Y AEEE SR

0 R, 8 PSS 8 TR MO S | B R AT b
R T

T T T

S

| et e b vy

b i s g . o s
b e e

B s bt

. am

4 Uiy g b vl —

k) e b el —
¥

S

5 Lo e i Bl | —

oy [2X
Y ]

. am

b e B il | Vi

e a
L) e s Bl | 73 e —
o

| s e i il . P —

e

S

S —

ot g T m e

Pour créer de nouveaux Evénements

Relier a des Articles

Relier & des Evénements
entre eux

Relier des Publications

Relier des Images
vues d'expo

Relier des Vidéo

Relier des Pdf

Relier des logos de
partenaires d’expo

Relier des Articles de
presse ou des citation

SUITE

12

Tam

=% e BF WY LA EEE AR

T
i Fiaat it 4 8 ot o o B s e, i s e
b e . TR 9L GR0emR o €8Tt B PEIE (eon gt MELAE. 5 W
vt & Farn e Serven corat

And gom wodvimes Vet fa

Crop —

Définir la Couleur pour ——— s

identifier I'expo

[ e wace
pmered ek tariarm BRmh e G e T, sskaeraed e e
e an B oca i
Ammmmtie g e R oy R et e
0 s sl s e e 80 4 | b P by o e e P e
e

I s R e e ]

e L

Des mots-clés qui

—— Sur google map

~Cliquer o

-Copier le lien url

— Lien Billeterie

— Une image source
qui est recadrée
ci-dessous

— image qui est utilisée
pour la vignette

|
e il
P 15 4

T s

P o e s

o et | i

Valider en cliquant sur
ce bouton

serviront a la recherche
Séparateur : virgule
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GABARIT NEWS

Tout type d'événement en accueil

Titre de la News

Date pour les événements ——

Champ texte

avec lien possible vers les fiches
Nommenclature du lien.

Ne garder qu'a partir de /fr/....

Trcaeart ik

U e v 1 el e w
Tt chapley. o Paposkion

T

T v

(=1 rorw

Hews | Exposition - Glacometti et igypte antique

5 et b v

* ke |11 St 5 3 | Myt - U arvegatent 5

B i a8 00

S e B F UK s ES R o

|| Arisssn gusomem
‘s Ceoangion,

[T

ke

Pt s s swttn oot

P e Fomsegpetet Bl

Lien direct Billetterie

Vignette qui sert
a I'affichage

Pour créer de nouvelles News

Poster qui correspond a la news
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GABARIT PUBLICATION

Les livres, catalogues, essais...

Titre de la Publication

Date de Publication

La table publication : Catégorie
pour ajouter ou supprimer des
catégories

abibrasion | Cgoa. ——  Quel type de Publication

+ T | Sk

Texte

Isbn 4[

Infos techniques

Lien vers la boutique en ligne

Définir

Image

Vignette

Jouer sur la taille
de la couv

la Couleur pour

identifier la publication

Valider en cliquant sur
ce bouton

LR B R

frm e ——

o

e

e e i

B Lt

Créer de nouvelles Publications

Relier & des Articles

Relier & des Images

Relier & des Vidéo

Relier a des Pdf

Relier a des Articles de presse

Relier a des Evénements
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PRESENTATION DES MODULES MEDIA

15
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MODULE IMAGE

Les galeries d'images dans le site

FONCTION IMPORT PAR LOT

1. Au préalable Créer un dossier préalablement dans la Table image
ey *

2. Cliquer sur importation

— —_—

s g o] o e . —

+ v g 1

3. Page Importation

it ey b Py et D aemd Do

D Bl are nn cplasd

T |
S S W —— |

BT e L |

e

Glisser déposer

les fichier[JpG |

Choisir dossier préalablement créé dans la Table image
5. Glissez déposez les images sur la Zone

(o)
N

Champ Légende

Champ Copyright
Apparait au roll-over
dans le site

Imgage Source
Non visible sur le site

Images Générées automatiquement

lors de I'import

e e | e b o] m —
= Wk | g ¢ Y WRCAAPE | | By
e | T | A o 1 =
[FeS—
- W = &N Fa-

P IR Bt St st el o Rty + ATSCE Rarin)

Une fois cochés

[

L

, ces éléments permettent
de régénérer les vignettes, si besoin.

16

Pour créer de nouvelles Images

Liaison avec les articles

Liaison avec Event

généralement pour des
vues d'Expo

Liaison avec Publications
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MODULE VIDEO

Video pour Expos, Conférences, Articles, publications

e BT o o s e
- MY ¢ T R L i

[ SSTRTTY { ey P —

-
[ Lo et s e
Titre non visible  ———+ s e s [T
et s
Collericile code ———|. =imems mmassia: mapses 18" wres"wvum: v, prests s s s iyl fvmsstesrser= ¥ 1 Ll il o

e e b bt ST a4 e b i) bt A | R

<iframe> de
youtube, viméo, etc.

A A e B F U EEE @

msrephes & partch oty e gt e

-n-—m_nn-.-hu-_uun—q—numq_ e —
[t [ty iy e

Texte — [ — Mn“ﬂ._mlﬂﬂn--_ﬂu—rn—n
BT, ek T e i s e S S Lo i et S s s

= B e e

i

N

G et e e e e £ e 2t e e e e
o o L | s WY Rt R o

B e L

MODULE PDF

pdf pour Expos, Conférences, Articles, publications

17

e w8 o
- R P 1 01 0 S A LA e

B R e e T . e

o, i

. T

\4

YOUTUBE

Tk 0
_'“' 21 869 vues

A D R el e Cliquer Partager

Cliquer Intégrer

]l— |/Cop|er|

A, B

Ly

O e e P

L

A M

| Lol s b e

T

e ——

P S ——

4 e A e b 11— T nEY

Nom du fichier visible au téléchargement

Charger un pdf en cliquant parcourir

Titre visible

Sur les gabarits : Expos,
conf, Articles, Paragraph,
Publications

Liaisons pour distribuer les .pdf sur
I'ensemble du site
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GABARIT TEAM
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ORDRE ET CLASSEMENT AU NIVEAU DES LIAISONS
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puis entre les gabarits

Liaison sur la droite

18 Rkl e Ll - L

Cliquer sur Afficher

pour Ordonner . '
i i i e X

B o

# . C'eur 1w g v ¥ L
¢ i

A ——— -
K. Ut g s s o, Lt W
i Ly o it

LB i = n—

B ik i i s

B Farw s e

1 Py -
11 L i bl vl

&

»

l -
- E T Crgeen sy g e N
-

Lk

[

L g e | st

P i Tt e [ Tt i b ] =

& - L Erparinse Seraatvn w0 D

12 whorgary SR e

1 wmiw L s By 7| e e -
[ S
[N T —
[ S —— R
B i e s P ——
L e e ]
Fr——
L S
st I
El o] @ e - | ——— o et | R -
1 an Bubo alit  Blake gsd  biitle U peilent s vim b

Ardr m e 1 e

Liaison sur la droite

T

IO VT g R

el L] -

@_
Cliquer sur Afficher
pour Ordonner

EXEMPLE 2

Drag and Drop
I'élément

O

Ou changer I'ordre
numériquement

e T

e et - (i st it B Ll e

R e L T

Bt e 3| o j e R (LS -
ama Pt poar bn Buiioa L i
3 mmmum 0 = e
* Hw-mnwm ] —
i !mm—um » .
[T cacement e 14400 0 s
o P s reass Thiva 0 -
# -Mlh . -
PRSP NS ———
T P ———
PSS —
P b i T s | Toct b G | o] =

Ou changer |'ordre
numériguement

Drag and Drop
I'élément

Quand la liste est trop longue,
le mode vignette peut-étre

un avantage dans la mise en

ordre.

Valider |'ordre

kv e | T s ghame b Rl [

© Taledeind | bmage |

21

SOy~ NN ——
BN BEE N =u e

o Povas B Ensionet P B G e | St Bovis § o Povss 1 Esniieet_Poves I
e e D
P 4 i s 4

B e = AR Tty



BACKOFFICE | SITE FONDATION GIACOMETTI

PARAMETRES AU NIVEAU DES LIAISONS
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MODELE DE PAGE : FICHE EVENT
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du poster
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MODELE DE PAGE : FICHE ARTICLE
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MODELE DE PAGE : PARAGRAPH & POSTER
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Automatique
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Name_page_level : Table Page

Table Page
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