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GENERALITES

01 - Principe Général du Back-Office :

o Le back-office est composé de tables correspondant aux différents
gabarits (pages types) du site.

(page, projet, galeries, images, catégories...)

Ex : Un enregistrement image dans la table image est une image dans
lesite ...

* Les dossiers dans certaines tables permettent juste de regrouper des
enregistrements pour une meilleure lisibilité, ces dossiers n’ont aucune
incidence sur I'organisation des informations dans le site.

Exemple dans la table - images - ou la création de dossier est possible

 'organisation des informations dans le site se fait aussi par les liaisons
(et I'ordre de ces liaisons) entre les tables.

02 - Créer un enregistrement dans une table :

Ajouter :  Un enregistrement j ok

o Afficher la table concernée

* En haut a gauche cliquer sur OK pour « Ajouter : un enregistrement »
* Renseigner le formulaire de I'enregistrement (remplir au minimum les
champs obligatoires)

* N'oublier pas de Valider I'enregistrement pour sauvegarder les
informations

Valider

03 - Créer un dossier dans une table :

e Afficher la table concernée ex : project : images
* En haut a gauche, sélectionner un dossier puis cliquer sur OK pour «
Ajouter : un dossier »

Un enregistrement

Ajouter : ok |

—

® Renseigner le nom du dossier

* N'oubliez pas de Valider I'enregistrement pour sauvegarder les
informations

 Cliquer sur Retour liste pour retourner a la liste

® Pour entrer dans un dossier, cliquer sur le nom de ce dernier ou sur le
picto dossier

® Pour renommer le dossier, cliquer sur le picto avec un crayon

e

® Pour sortir d'un dossier, cliquer sur Monter

+ Monter |

04 - Supprimer un dossier :
Un dossier ne peut-étre supprimé si il n’est pas vide

o Afficher la table concernée
® Cocher le (ou les) dossier(s) a supprimer
* En bas de page, sélectionner Supprimer + OK

v Choisir :
Déplacer ATTENTION
Evitez de Supprimer.
En ligne car la suppression est irréversible
Hors ligne Préférez la mise Hors Ligne

05 - Déplacer un enregistrement dans un dossier
ou hors d’un dossier :

o Afficher la table concernée
® Cocher le (ou les) enregistrement(s) a déplacer

v Choisir :
Supprimer
En ligne
Hors ligne

* En bas de page, sélectionner Déplacer + OK

* Vous basculez alors en mode déplacement

® Déplacez-vous dans I'arborescence afin de vous placer dans le niveau
ou placer I(es) enregistrement(s)

 Cliquer sur Valider pour valider le déplacement vers le niveau
sélectionné

Déplacer dans ce niveau  Annuler

06 - Publier des Enregistrements :

Pour ne plus étre affiché, un enregistrement peut-étre mis hors-ligne
au lieu d'étre supprimé.

* Cocher I'enregistrement concerné
* Choisir En ligne ou Hors ligne.
* Par défaut un enregistrement est toujours Hors Ligne.

v Choisir : ok
Déplacer M
Supprimer Evitez de Supprimer.
En ligne car la suppression est irréversible
Préférez la mise Hors Ligne

07 - Ajouter une liaison pour un enregistrement :

& 0 Liaison(s) pour la table : Event

Afficher  Ajouter

o Afficher la table concernée

® Ouuvrir I'enregistrement concerné

* Cliquer en haut a droite sur le bouton Ajouter (les liaisons) pour la
table concerné

o Le back-office bascule alors dans la table concerné en mode liaison
pour |'enregistrement

o Cliquer sur I'enregistrement a relier (ou un dossier, ce qui va relier tout
son contenu)

* En bas de page, sélectionner Relier + OK

* L'enregistrement devient rouge, il est relié

Choisir :
o
Délier
Supprimer
En ligne
Hors ligne

08 - Supprimer une liaison pour un enregistrement :

& 0 Liaison(s) pour la table : Event

o Afficher la table concernée

 Ouvrir I'enregistrement dont vous souhaitez supprimer la liaison

o Cliquer en haut a droite sur le bouton Afficher (les liaisons) pour la table
concernée

o Le back-office bascule alors dans la table concernée en mode liaison pour

I'enregistrement

o Cliquer sur I'enregistrement a délier

* En bas de page, sélectionner Délier + OK
 L'enregistrement disparait alors car la liaison est supprimée

Choisir :

b
Supprimer
En ligne
Hors ligne

09 - Intégration du texte X
NE PAS COPIER / COLLER DEPUIS PDF et WORD.

Passer le contenu rédactionnel dans Text Edit avant ooF
de le coller dans le Wysiwyg

A4
Text Edit

ou
Bloc note
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GENERALITES

10 - Ordonner les enregistrements au sein des
liaisons :

L'ordre des liaisons se fait de I'enregistrement « parent » aux enregistre-
ments « enfants »
Ex entre Pages et Paragraph

& 3 Liaison(s) pour la table : Slide

Lorigine sociale Le facteur géographique

Influence culturelle et freins financiers

Ajouter

o Afficher la table (parente) de la liaison

® Ouvrir I'enregistrement a ordonner

o Cliquer en haut a droite sur le bouton Afficher (les liaisons) pour la table
(enfant) concernée

* Le back-office bascule alors dans la table enfant en mode liaison

o Sélectionner I'affichage par vignettes (plus pratique surtout pour la table
des images) -

Afficher les dossiers j v Mode liste 100 par page j |

Mode vignettes

o Pour faire fonctionner le Drag & Drop afficher le max
d’enregistrements soit : 500/Page

Name sug Posiion pour a laison v
Corlginesocile

Le factur oéographiaue 2

* Déplacer les enregistrements pour les ordonner
* Ne pas oublier d’enregistrer les positions en bas de page

Enregistrer les positions pour la liaison

12 - Champ Texte Wysiwyg

11 - IMPORTANT : CACHE DU SITE

o Le site fonctionne avec un systéme de cache afin d’améliorer la
rapidité pour les visiteurs

> Vider le cache du site
* Ne pas oublier de cliquer sur le bouton Vider le cache du site afin
d'afficher les modifications en ligne

Lorsqu’une cession administrateur est ouverte, I'opération Vider le
cache n’est pas nécéssaire.

v a ds-potterorg? n O

=no-cache est alors indiqué dans I'url durant I'ouverture de votre cession.

o Utilisation de différentes graisses /B/ I/ U

Fomats- B 7 U X 4

S m e o

La Fondation se consacre au rayonnement de I'euvre de Giacometti et fait connaftre sa collection en prétant
réguliérement des ceuvres pour des expositions, et en accordant des préts de longue durée en France et 3
rétranger.

La Fondation 2 ainsi noué des partenariats avec plusieurs institutions pour préter des ceuvres en rapport avec leurs
collections : Villa Noailles (Hyéres), MNAM-Centre Pompidou (Paris), Bechtler Museum of Modern Art (Charlotte,
Caroline du Nord, USA).

Voir nos préts
77 WORDS POWERED BY TNYMCE

* Fonction Formats

 Formats - [ R ATRE Y P me o

Hoadings .
ecom , 1 avi de restaurateurs spécial s e fit connatte sa collection en prétant
@urres iehéant annl e IAPOTBOITy. des oréts de ongue durée en France et 3
nayse: gocks 1 f—

Aignment > [Fooauoe

tions pour préter des ceuvres en rapport avec leurs
Div saris), Bechtler Museum of Modern Art (Chariotte,
"

e Créer un lien dans le wysiwyg
- Cliquer sur I'icone chaine - Coller I'url

Fomas- B 7 U X &

Les deux ceuvres qui I'ont fait remarquer du public pour la premiére | Insert link
exposés au Salon des Tuileries a Paris, témoignent du bouleverseme
artiste. En 1928, Giacometti commence une série de femmes et de
remarqué en 1929 et d’obtenir un premier contrat avec une galerie,
Surréalistes.

un hitps://frwik
Texttodisplay  Carl Einstein

A cette époque, Giacometti fréquente Carl Einstein, 'auteur du livre | Tite
Negerplastik (1915) et Michel Leiris, qui deviendra un spécialiste de

dont des platres peints exceptionnels et quelques peintures, montref Target None
durablement sur sa production. L'artiste s‘éloigne d‘une représentati
totémique et parfois hallucinée de la fiqure, charqée d'une puissanc Class none

P

dia.org/wiki/Carl_Einstein

“ el

13 - Qu’est-ce qu’un Slug ?

Le slug est généré automatiquement a partir du nom de I'enregistrement.
Il peut étre modifié.

Slug :

notre-mission

Il permet de paramétrer I'url de page et de profiter ainsi au référencement naturel.

© @& https://cms.fonds-potter.org/le-fonds-de-dotation/notre-mission

14 - Navigation dans le Backoffice
Navigation sur 3 niveaux

a) Retour = Revenir & la page précédente

b) Chemin = Apercu de /I’arborescence générale

des tables. Le chemin est cliquable...

¢) Liste = Retour a la liste depuis un formulaire d’enregistrement
d) Monter = Sortir d'un dossier, remonter au niveau supérieur.

b)

Page / Home

Q)

1/ 5 Suivant > >> | Ajouter :

Ajouter :  Un enregistrement j ok

15 - Recherche

Au sein d’une table possibilité de recherche
* Faire la recherche dans le champ > Ok

 Pour annuler la recherche ou revenir > cliquer sur Ok
avec le champ vide

Rechercher : ok

16 - Import par lot

Possibilité d'importer des lots d’image

e L'import concerne la Table image

Importation de fichier par Drag and Drop.

Drop files here to upload

Drag and drop
du fichier

Le nom du fihierimpoté renselgne e champ : Namo <]

Lefchier importé renseigne e champ ¢ souce <]

mperierles enregisements dans ¢ dossier

e Choisir dossier préalablement créé dans la Table image
o Glissez déposez les images sur la Zone
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CONCEPT STRUCTUREL DU SITE

Utilisateur : root  ~ Version : Frangais Chaoisir la table hd
Tables
Page d'accueil
Notre Mission
Qui sommes-nous Bannia
fage Les bourses Banner anniere
Les critéres en pied de page
Le calendrier
Mentions légales
Crédits
Paragraph M Vignettes Equipe
Blocs textes dans Qui sommes-nous?
pour la home page
Slide SLIDE / Image Table Image

module qui sert a
Mission

Fonds de dotation - Le fonds de dotation - Devenir boursier Candidater
Anne & Frédéric Potter

Le
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TABLE PAGE

pour les principales rubriques du site .

Utiisatour oot~ Version:Frangais ~  Table : Page v
< Table(s)
Page
Ajouter:  Unenregistrement ok |  Afficher les dossiers 100 parpage v | Rechercher : ok
Filtrer par id_section :  Tou(te)s w
Name Slug Name_short Id_section Color Bgcolor Class
V4 Home home Home home
7 o - Le fonds de
y otre mission notre-mission
dotation
= ui-sommes. Le fonds de
V4 Qui sommes-nous? - [ | who
nous dotation
Le fonds de
Les bour: les-bourses = grant
& dotation | 9
Les critéres .
; crit Les crité nir bours i
Vi et riteres es critéres Devenir boursier [l criteria
Va Le calendrier le-calendrier Devenir boursier [l calendar
» i Mentions légales site Fon
# Mentions légales mentions-legales  bientions légales site Fonds Mentions Légales [l legal
v Crédits credits Crédits [ | credit

8 enregistrements) | 0 dossier(s).

L Pour la sélection: Tout sélectionner / Tout désélectionner :

Enregistrer les positions.

Choisit: v ok

Position v

1

3

< Vider le cache du site

Ulisateur 10t v Version:Frangais v Table:Page v

« Table)
Page / Notre mission

+ Liste | << < Précédent 2 | 8 Suivant > >> | Ajouter :  Unevegistement ok

Supprimer | vaidor

Name

Note mission

slug
notre-mission

Name_short

Id_section *:  La fonds de dotation

e pas modiier cete information

Text

Fomats- B 7 U X &

Le fonds de dotation Anne et Frédéric Potter a pour mission d‘accompagner financiérement des éléves brillants

issus de milieux modestes, pour les encourager & choisir des études en classes préparatoires scientifiques, puis en

&cole diingénieurs, gréce 4 des bourses attribuées pendant toute la durée de leur cursus.

[image id="11" width="70" align="left"/]

Les classes préparatoires permettent d'intégrer les meilleures écoles et de se tisser un réseau professior
amical déterminant pour Iavenir des étudiants.

[image id="283" width="70" align="left"/]

153 WORDS POWERED BY TINYMCE

Touche ENTER pour créer unparagraphe  Touche SHIFT/ENTER pour créer unsaut de

Text_slider

Aujourdihut encore, L'accés & 1ienseignonent supseioux reste inégal, en raison do plusieuss facteurs

Parcourtr.. Aueun fichir slsctonné,

Meta_description

La nission des fonds
ingénicurs en don:
détavorisdes.

urs : réduire les inégalités d’accs aux classes prépa ot aux grandes Gool
© des bourses & des bachelis Tlants isaus de milies o ou

‘modeste ou de sones

Color

Bgcolor

ot

Class
Etat de lenregistrement :  Enfgne

FORMULAIRE PAGE

© Vider e cache du ste

# 0 Liaison(s) pour Ia table : Paragraph

Relier des Paragraphes
Valable pour la Home Page

> 3 Liaison(s) pour fa table : Side

Uoriginesocile  Le facteur géographique

Relier des SLIDE
Pour Origine, Le facteur

Iflence cuurlle e reins financies

2 1 Liaison() pour a tabl : Banner
Banniere
En home page

Afcher  Ajouter

£ 1 Liaison(s) pour 1a table  Image

”Ag Poster Image depuis la table
image en TOP page

Aficher  Ajouter

Le bouton Afiche permet de vsusliser e s

Le outon Alouter perme dereller d rowveux enegitrements dans  table

Short-code pour implémenter les
images au sein du texte

[image id="XXX" width="70" align="left"/]

[
|L> Indiquer le numéro de I'image

Fichier : image_11_image_fr pg
Format : 1200 px / 800 px

Poids : 268 Ko

= Supprimer

Couleur du texte

Fond de couleur au choix

30131

Cliquez ici

pour valider la couleur
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TABLE PARAGRAPHE
pour la Home page 1/2

Fonds de dofation + Le fonds de dotation  + Devenir boursier  (_Candidater )
Anne & Frédéric Pofter

FOMULAIRE PARAGRAPHE

Accompagner
,,,,,,,,,,,,, T s o v les jeunes talents
scientifiques

Paragraph / (Dossier) Home |/ Accompagner

+ Liste | 1/3 Suivant > >> | Aouter:  Un amvegistramont

> 2 Liaison(s) pour la table : Image

Name * :g W

bbbbb pagner LIAISON IMAGES

aaaaaaa aner £ 1 Liaisons) pour la table : Page

Name_complement

INFOS Complémentaires
Head
[R———
Text
Fomats- B/ U X & - £ ® ©
Fonds de + Le fonds de dotation  + Devenir boursier Candidater
dotation
Texte courant Anne et
Frédéric
Potter
Mp4

Video / Fichier .MP4

Etat de 'enregistrement :  Enligne

e | | Sl Do Accompagner

Dépét des dossiers

les jeunes talents de candidature

a partir du 15 janvier 2021

scientifiques

Cette banniére en HOME PAGE
ne se regle pas dans la table BANNER
mais depuis la table PARAGRAPHE
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TABLE PARAGRAPHE
pour la Home page 2/2

Name v g Name_complement Header Class.

Home

FOMULAIRE PARAGRAPHE

Vider e cache du site
Utilsmeurcroot v Version:Frangais v Table - aragraph

« Table(s)

Paragraph / (Dossier) Home / Edito

+ Liste | << < Précédent 2 / 3 Suivant > >> | Ajouter :  Unenrogistroment v ok

sl ok 2 Liaison(s) pour la table : Image

Name Q 3

LIAISON IMAGES

Sug

sdito 1 Liaison(s) pour Ia table : Page

Name_complement

INFOS Complémentaires

Header

Anne et Frécérc Poter

Text

Fomats- B 7 U X &

« Les classes préparatoires sont en France la voie royale vers un enseignement d'excellence. Or ces filidres , 3
sélectives exigent un investissement total : pour réussir, les éléves doivent étre déchargés de tout souci matériel.  Texte de présentation

N = Ici passage a la ligne
Nous voulons lever Iobstacle financier qui peut empécher un jeune scientifique brillant dintégrer les meilleures bl
classes préparatoires aux grandes écoles d‘ingénieurs, afin de rendre ces parcours d'excellence accessibles aux possible
éléves financiérement et géographiquement défavorisés.

Les sciences sont essentielles pour construire le monde de demain, et nous avons besoin de toutes les forces vives
pour assurer la reléve. Avec ce dispositif, nous espérons libérer ambition de jeunes filles et garcons motivés et
talentueux. »

D 8y TNVHCE

| e Video / Fichier .MP4
M = Supprimer
Parcout.. Aucun fihirslectionns

Class

edito code : Développement
NE PAS TOUCHER

Etat de lenregistrement:  Enlne v

EXEMPLE EDITO PAGE D'ACCUEIL

Fonds de dofafion . fon  + Devenir boursi andidater
fonds e dojation Le fonds de dotation  + Devenir boursier Candidat

Edito
Anne et Frédéric Potter

« Les classes préparatoires sont en France la
voie royale vers un enseignement d’excellence.
Or ces filieres sélectives exigent un
investissement total : pour réussir, les éléves
doivent étre déchargés de tout souci matériel.

Nous voulons lever F'obstacle financier qui peut
empécher un jeune scientifique brillant

tégrer les meilleures classes préparatoires
aux grandes écoles d’ingénieurs, afin de rendre
ces parcours d’excellence accessibles aux
éléves financiérement et géographiquement
défavorisés.

Les sciences sont essentielles pour construire le
monde de demain, et nous avons besoin de
toutes les forces vives pour assurer la reléve.
Avec ce dispositif, nous espérons libérer
I’'ambition de jeunes filles et gargons motivés et
talentueux. »

EXEMPLE VIDEO

Fonds de dofafion . fon  + Devenir boursi andidater
fonds e dojation Le fonds de dotation  + Devenir boursier Candidat

Fonds de
dotation
Al » et

Frederic
Potter
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TABLE SLIDE
pour la rubrique Notre Mission

FOMULAIRE SLIDE

5 Vider le cache du site
Utlisateur :root v Version: Francais v Table: Slide v Fonds de dotation
Anne & Frédéric Potter

EXEMPLE Le Facteur géographique

+ Le fonds de dotation  + Devenir boursier

Aujourd’hui encore, I'accés a I'enseignement

« Table(s)
Slide / (Dossier) Notre Mission / Le facteur géographique
+ Liste | << < Précédent 2 / 3 Suivant > >> | Ajouter Un enregistrement v ok
facteurs persistants :
Supprknac s # 1 Liaison(s) pour la table : Page
Name * Notre mission LIAISIONS
avec la page 5 .
P page sociale Le facteur géographique
Le facteur géographiaue Aichars || S Les éléves des zones rurales ou
périphériques ne disposent que d’une
: information lacunaire sur des filiéres
Slug Le bouton Afficher permet de visualiser les lialsons, donner ou les délle sélectives concentrées dans les

L bouton Ajouter perm
le-facteur-geographiaue —— grandes villes. Par ailleurs, la

perspective d’un éloignement du
domicile familial accroit la réticence

des jeunes des zones rurales ou
périphériques & rejoindre des classes

Text1
préparatoires aux grandes écoles.

Formats- B 7 Y X &

Le facteur géographique

supérieur reste inégal, en raison de plusieurs

,9%

de diplémés du supérieur se trouvent
dans les agglomérations de 20 &

100 000 habitants, contre 26,9% pour
celles de plus de 500 000 habitants.

«La géograp e »

strat

(candidater )

L'influence culturel

Pa

Les éléves des zones rurales ou périphériques ne disposent que d‘une information lacunaire sur des filiéres
sélectives concentrées dans les grandes villes. Par ailleurs, la perspective d'un éloignement du domicile familial
accrot la réticence des jeunes des zones rurales ou périphériques & rejoindre des classes préparatoires aux
grandes écoles.

52 WORDS POWERED BY TINYMCE

che ENTER pour créer un paragraphe / Touche SHIFT/ENTER pour créer un saut de lg

Texe U X 4 =~ &
Fomats- B 7 U X &, P @ o
CHIFFRE CLE Le f |raphique
9,5% Choisir dans Formats Number Color N
umber color

de diplomés du supérieur se trouvent dans les agglomérations de 20 & 100 000 habitants, contre 26,9% pour
celles de plus de 500 000 habitants.

« La géographie de Iascension sociale »
France Stratégie 2015.

R e YA B /7 U

ENTER pour créer un paragr he SHIFT/ENTER pour créer un saut de

Etat de I'enregistrement : En ligne. v T i t I e
9,5%
I Number color

de dipld Text color |

celles de 3
Small text
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TABLE BANNER

pour gérer les banniéres

FOMULAIRE BANNER

5 Vider le cache du site
Utisateurcroot v Version: Frangals v Table : Banner M
« Table(s)
Banner
Ajouter:  Unemegistrement v ok | Modelste v 100parpage | Rechercher o
Name v Button_label Button_url

1 Vider le cache du site
Utlisateur iroot v Version:Frangais v Table :Banner v

« Table(s)
1 enregistrement(s) | 0 dossier(s).

Banner / Banniére candidatures ler avril

L Pour la sélection: Tout sélectionner / Tout désélectionner Che
+ Liste | Ajouter Un enregistrement v ok
Svpprimer o 5 Liaison(s) pour la table : Page
LIAISONS
isible dans l sie Le calendrier avec les pages
Sanniee candidature for avr
Afchor  jouter
Text
Acher

Dept des dossiers

deo-candidature

Spartir du'1s janvier 2021

7
Button_label
Fonds de dofalion o i o e
e LS rofter Le fonds de dotation + Devenir boursier VCandvdater
Button_url
image
Fchio: banner 2 image g
Format 1203 px /799 px
- Pods 1177 Ko - .
E Dépot des dossiers
e—— .
de candidature
a partir du 15 janvier 2021
Parcouri. Aucun eher sélctonné.
Géntrerunevgnene de 150 piclsdelageursur O plels de auteur dans e champ - Thumbnal

Thumbnal
ner ce ch
Fichier : banner_1_thumbnal frpg
Format : 150 px / 100 px
Polds : 27
= supprimer
Haut de Page
Aucun fichir sélectionne,
Etat de lenregistrement :  Enfigne v

Supprimer  Vaiider
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TABLE TEAM

régle la rubrique QUI SOMMES-NOUS ?

Utlisateur :root v Version:Frangais v Table: Team “

« Table(s)

Ajouter:  Unenegistrement v ok |  Modeliste v 100parpage v | Rechercher
Name Function

y ﬁ A rotr
L i Frédéric Potter

|~

Utisstoursroot v Verson:Frangais v Tale

Hervé Biausser

a Xavier Lazarus

< Tablets)

/

\
y I ..: .
Z50| vves poilane

Eric Rusterholtz Name *

Function

Text

6 enregistrement(s) | 0 dossier(s),

Fomats- B 7 U X &

L Pour la sélection: Tout sélectionner / Tout désélectionr

Team

Position v

Team %

Team / Anne Potter

+ Liste | 1/6 Suvant > >> | Aouter:  Unemvogisrement ok

Diplémée de FESPCI Paris PSL et titulaire d‘un doctorat en chimie physique, Directrice d'un groupe de recherche au

sein de la Recherche et Innovation de L'Oréal.

Image

25 WORDS FONERED BY TNYMGE

Poids 172 Ko

Parcauric. Aveun fihir séectonnt

Ginterunevignewe e 150 pinas delgeur s 0

Thumbnail
[T ——

Aocun ficir slection.

Format 768 px /528 px

s de huteur dan ¢ champ - Thumbnal,

FOMULAIRE TEAM

5 Vider le cache du site

GESTION DE LA POSITION
de I'enregistrement

IMAGE
FORMAT 768 px / 928 px
JPG - RVB

Cette image est générée automa-
tiquemer en itilisé
sur le site mais sel nt sur le

backoffice

fo dotation
Frédéric Potter

Qui sommes-nous ?

Anne Potter

Fondatrice

Diplémée de I'ESPCI Paris PSL et
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