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GENERALITES

01 - Principe Général du Back-Office :

o Le back-office est composé de tables correspondant aux différents
gabarits (pages types) du site

(page, projet, galeries, images, catégories...)

Ex : Un enregistrement image dans la table image est une image dans
lesite ...

* Les dossiers dans certaines tables permettent juste de regrouper des
enregistrements pour une meilleure lisibilité (ces dossiers n’ont aucune
incidence sur I'organisation des informations dans le site).

Exemple dans la table - images - ou la création de dossier est possible

 'organisation des informations dans le site se fait aussi par les liaisons
(et I'ordre de ces liaisons) entre les tables.

02 - Créer un enregistrement dans une table :

Ajouter :  Un enregistrement j ok

o Afficher la table concernée

* En haut a gauche cliquer sur OK pour « Ajouter : un enregistrement »
* Renseigner le formulaire de I'enregistrement (remplir au minimum les
champs obligatoires)

* N'oublier pas de Valider I'enregistrement pour sauvegarder les
informations

Valider

03 - Créer un dossier dans une table :

e Afficher la table concernée ex : project : images
* En haut a gauche, sélectionner un dossier puis cliquer sur OK pour «
Ajouter : un dossier »

Un enregistrement

Ajouter : ok

—

® Renseigner le nom du dossier

* N'oubliez pas de Valider I'enregistrement pour sauvegarder les
informations

 Cliquer sur Retour liste pour retourner a la liste

® Pour entrer dans un dossier, cliquer sur le nom de ce dernier ou sur le
picto dossier

® Pour renommer le dossier, cliquer sur le picto avec un crayon

&
&

® Pour sortir d'un dossier, cliquer sur Monter

+ Monter |

04 - Supprimer un dossier :
Un dossier ne peut-étre supprimé si il n’est pas vide

o Afficher la table concernée
® Cocher le (ou les) dossier(s) a supprimer
* En bas de page, sélectionner Supprimer + OK

~ Choisir :
Déplacer ATTENTION
Evitez de Supprimer.
En ligne car la suppression est irréversible
Hors ligne Préférez la mise Hors Ligne

05 - Déplacer un enregistrement dans un dossier
ou hors d’un dossier :

o Afficher la table concernée
® Cocher le (ou les) enregistrement(s) a déplacer

~ Chaisir :
Supprimer
En ligne
Hors ligne

* En bas de page, sélectionner Déplacer + OK

* Vous basculez alors en mode déplacement

® Déplacez-vous dans I'arborescence afin de vous placer dans le niveau
ou placer I(es) enregistrement(s)

Déplacer Hes) enregistrementis) sélectionnés) vers ;

 Cliquer sur Valider pour valider le déplacement vers le niveau
sélectionné

Déplacer dans ce niveau  Annuler

06 - Publier des Enregistrements :

Pour ne plus étre affiché, un enregistrement peut-étre mis hors-ligne
au lieu d'étre supprimé.

* Cocher I'enregistrement concerné
* Choisir En ligne ou Hors ligne.
* Par défaut un enregistrement est toujours Hors Ligne.

~ Chaoisir : ok
Déplacer ATTENTION
Supprimer Evitez de Supprimer.
En ligne car la suppression est irréversible
Préférez la mise Hors Ligne

07 - Ajouter une liaison pour un enregistrement :

# 0 Liaison(s) pour la table : Project

Afficher  Ajouter

o Afficher la table concernée

® Ouuvrir I'enregistrement concerné

* Cliquer en haut a droite sur le bouton Ajouter (les liaisons) pour la
table concerné

o Le back-office bascule alors dans la table concerné en mode liaison
pour |'enregistrement

o Cliquer sur I'enregistrement a relier

(ou un dossier, ce qui va relier tout son contenu)

* En bas de page, sélectionner Relier + OK

* L'enregistrement devient rouge, il est relié

Choisir :

 Relier ok

Délier

Supprimer
En ligne
Hors ligne

08 - Supprimer une liaison pour un enregistrement :

& 0 Liaison(s) pour la table : Event

hjouter

o Afficher la table concernée

 Ouvrir I'enregistrement dont vous souhaitez supprimer la liaison

o Cliquer en haut a droite sur le bouton Afficher (les liaisons) pour la table
concernée

o Le back-office bascule alors dans la table concernée en mode liaison pour

I'enregistrement

o Cliquer sur I'enregistrement a délier

* En bas de page, sélectionner Délier + OK
 L'enregistrement disparait alors car la liaison est supprimée

Choisir :
=
Supprimer

En ligne
Hors ligne

09 - Intégration du texte

NE PAS COPIER / COLLER DEPUIS PDF et WORD.
Passer le contenu rédactionnel dans Excel ou BLoc
note (pc) avant de le coller dans le Wysiwyg

A4
Excel

ou
Bloc note
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GENERALITES

10 - Ordonner les enregistrements au sein des
liaisons :

L'ordre des liaisons se fait de I'enregistrement « parent » aux enregistre-
ments « enfants »
Ex entre Project et images

& 10 Liaison(s) pour ka table : iImage

pr N TN
el

Mot

o Afficher la table (parente) de la liaison ex : project

® Ouvrir I'enregistrement de la table a ordonner ex : La Fabric

o Cliquer en haut a droite sur le bouton Afficher (les liaisons) pour la table
(enfant) concernée

* Le back-office bascule alors dans la table enfant en mode liaison

o Sélectionner I'affichage par vignettes (plus pratique surtout pour la table
des images) -

Afficher les dossiers j 100 par page j |
Mode vignettes

o Pour faire fonctionner le Drag & Drop afficher le max
d’enregistrements soit : 500/Page

e e

3. Ulxphriarsce S

* Déplacer les enregistrements pour les ordonner
* Ne pas oublier d’enregistrer les positions en bas de page

Enreglstrer les positions pour la lialson

11 - IMPORTANT : CACHE DU SITE

o Le site fonctionne avec un systéme de cache afin d’améliorer la
rapidité pour les visiteurs

< Vider le cache du site
* Ne pas oublier de cliquer sur le bouton Vider le cache du site afin
d'afficher les modifications en ligne

Lorsqu’une cession administrateur est ouverte, I'opération Vider le
cache n’est pas nécéssaire.

[ Fevsor reichen-robert net e,

=no-cache est alors indiqué dans I'url durant I'ouverture de votre cession.

12 - Champ Texte Wysiwyg

o Utilisation de différentes graisses /B///U +, espace insécable
nbsp;

Foras- B/ W ¥ s EE T F P o

L Fancation s monsacre 3 rayenssnent Se Fmeve
remiest 64 e Btr S8 CxpaMien, £ 5

o a1 conaa'tre £2 mabearion 0 gk
t 824 prits de i3sgur durbe on France ot b

08 partaariat wea ploaians (SalLECN 20t prdler A CRINTHE 81 FRPPIT Wee LTt
e, yboes], MNAM-Cinirn Pampcou (Fara), facities Mapiar of Madar At {Caiate,
2

FE® o

rometn ex fax ponaaitve £2 oobection e pednr

régu It Sen prit de Masgue durfe on France of b

i

wr —— ittt 3ol cos e s appst e i
= o Bttty
Cara —

ATTENTION

Pour une utilisation plus compléte des styles du
Wysiwyg, reportez-vous a la PAGE 28

e Créer un lien dans le wysiwyg
- Cliquer sur I'icéne chaine - Coller I'url

forwn- B 1 U » o EEE- & @ ® o

Les deux cewwres qui I'ont fait remarguer du public pour la premiére| Insert link
exposés au Salcn des Tulleries & Paris, timoignent du bouleversemd
artiste. En 1928, Giacometti commence une série ce femmes et de
remargué en 1929 et dobtenir un premisr contrat avec une galerie,
Surrbalistes.

T s frwikipecia o
Tedwdeolsy | Col Ersten

A cette dpoque, Glacometti fréquente Carl Einsteln, i®auteur du livre | T
Negerplastik {1915) et Michel Leiris, qul deviendra un spécialiste de

dont des pibtres peints exceptionnels et quelques peintures, montre Tags: =
Curablement sur &2 production. L'artiste s'éloigne d'une représentati

totémique et parfois hallucinde de 1a igure, charde une puisSanc] Clss nane

13 - Qu'est-ce qu’un Slug ?

Le slug est généré automatiquement & partir du nom de I'enregistrement.
Il peut étre modifié.

Slug

catraria-grerar

Il permet de paramétrer I'url de page et de profiter ainsi au référencement naturel.

|-

@

14 - Navigation dans le Backoffice

Navigation sur 3 niveaux

a) Retour = Revenir & la page précédente

b) Chemin = Apercu de /I’arborescence générale

des tables. Le chemin est cliquable...

c) Monter = Sortir d'un dossier, remonter au niveau supérieur.

+ Table(s) / Page [ Frésentation

Ajouter :  Un enregistrement j ok

15 - Recherche

Au sein d’une table possibilité de recherche
* Faire la recherche dans le champ > Ok

 Pour annuler la recherche ou revenir > cliquer sur Ok
avec le champ vide

Rechercher : ok

16 - Import par lot

Possibilité d'importer des lots d’image

e L'import concerne la Table image

Imparation de flchier pas Brag snd Brop

Drop files here 1o upload

Le nam du Hehser importé renseigne le champ - tame =
L fehies impon remseigne b champs | Sowcs =]

Mmporter les enregistremenss dans I dossser | B-GIUNER COMUENTER

e Choisir dossier préalablement créé dans la Table image
o Glissez déposez les images sur la Zone
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TABLES

Connexion / Déconnexion

HENIEIVENIETY Seuls les textes sont modifiables sur les versions étrangéres
les médias sont valables dans toutes les langues

L I e - Vdare coche e

e PR— PR
ety
A
=
01 g . s
sy
=
03 I S
e
Praject
04
Prajel Catrgecat
P
o =
Prajel: Tags
06
s ri
o
e
=
07
-t
Ponfolie
08

Acces direct aux tables
Aprés chaque validation, il faut vider le cache

TABLEAU DES EQUIVALENCES | TABLES / MENU

secion EQUIPE secion PROJETS secion  ACTUALITES
PRESENTATION 05 PROJECTS : CATEGORIE | ARCHITECTURE / URBA 06 NEws || Actualités (Fiche)
i i i 06 NEWS : CATEGORIES i

01PAGES || gext? Présentation 04 PROJECTS I \/.lgnettesi projet I Filtre

03 TEAM I quipe Fiche projet .
Les collaborateurs 07 IMAGE | Images dans fiche

01PAGES || BERNARD REICHEN 05 PROJECTS - TYPES || Typologie
Biographie + Photo TAG | Tag

Statuts ¥ Statuts

Section

CONTACTS

Paris
Rabat
Recrutement
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CONCEPT STRUCTUREL DU SITE

Structure de principe

de la page
PAGE
IMAGE
IMAGE

Organigramme
SECTIONS
NEWS | | PROJET
FICHE FICHE
IMAGE PDF VIDEO
MODULES MEDIA
Structure du projet
PROJET
IMAGE PROJET
Image
Modules
média

Vidéo

PAGE

TEAM
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PRESENTATION DES GABARITS
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GABARIT PAGE

Dans le site concerne Présentation (Team), Bernard Reichen

Titre de la page

Slug pour I'url,
vous pouvez |'éditer

Texte, outil Wysiwyg
Copier / coller depuis bloc note ou Excel

Hors ligne ou en ligne
de I'enregistrement

s | o e =] e P k]

= Tusietud { Fage | Feraceaman

< e e

= Rumour bicn | +< < PrHAGRRC 6 st > 33 | AR v <]

3 Lials o ot W L | s

- 7 Winbsanis) et 1t | 1

* e B S WY L EEE-FRE o

[ ennrcements S Aet-e see St el aves epile mrres e £240AUE o S rescarvel et e Tfuemie o
Péupe mease ot inndue sans cevee.”
et Wamery

-

smwma /7

77

| e revepurimen: e <)

Pour créer des nouvelles pages

Pour relier la page a des Paragraph

Pour relier la page & des Team (pour Equipe)

INe pas toucherj
Ce champ module sert au développement
technique.
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GABARIT PARAGRAPH

Dans le site concerne Présentation (Team)

T L T | il
[P p——
o | < < PréchgRnG ) /7 Suvan > 3 | Aesar - Pour créer de nouveaux Paragraph
S T —+ — Relier & la page correspondante
. Ex : page présentation, Bernard Reichen
e
Titre e
o
-
Champ texte .
atrein. Dgest It s
prmsiiipn s B forierd
de P,
Hopoen TS MRS ET 305 MAndeT
Sowce
Indications format ————————f i s o mon
[ —p——
Image ——— 14 L

a cocher pour regénérer les ————— 3 0
vignettes au besoin \

Vignette générée automatiguement

Légende de I'image ———————— sovscwmmmnana

e Terregiremen: G |
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GABARIT TEAM

Equipe et Collaborateurs

Taiets§ Tea 1 g Do
o e | 1§ S
Prénom et Nom ———f— %=
sw
f——
Choisir la fonction ———— smewe s wcsmrans

Champ pour les collaborateurs ———

Valable pour la liste des
collaborateurs

— . e

Mail si besoin

Image qu'il faut
recadrer ici ——
Puis Valider

Généré

an A gemes o s

e  Lininan(s) pour ia tabia : P2

automatiquement ™

rumbeal
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GABARIT PROJET

Tour "Borj Atijari”

Erasrtin o v,

Ducription_mors

5 gamarta 1 42 erucen

Projet : Statuts

Titre (court) Projet

Slug devient I'url de la page

Titre long (facultatif)

Code Affaire

Date de début (facultatif)

Date de fin (recommandé)

Livrd, on chantier_.

Les statuts peuvent se configurer

B JF UX¥ 4 EXEIE

dans la Table Statuts

Statut

Ville

Pays

Texte
Voir page 4 - point 12 pour le
fonctionnement du Wysiwyg

Pour les distinctions

i

Format / Headings 1

4 WP PP 1 TR

Champ Description_|

pour les textes longs, il active le

Image source
2880 px x 2880 px
environ

LT —
T e R el
= Tabie 7 e L foees - e i
L L T T Ll e —
Sie | e 1 bl e 1 4 | P |
e - Vil e e ALt
g 1 Ui b 1 R | Pt Eatogions -
Mare by
1 Ui e LAl £ Pt T -l
S S —— —
[T * Liimania) o b - e Tag
" ——— O -l
e

oeats- B F U 7 A EHII-F 2 o

Rudalaaticn fi Lagemsents an titn de i Malla Aam, ool ripondert b &l et mansdnes chable:

* Doem lagemanta b néfcian cis grancies hastiues : s de 1,0 m soun plafond e £ ¥ rivese por
ks aun g e o |

0 b o 2am;

= D e o Serroers s o & R de-Channube e £ v dor s o @ St ol =
ey e o P ula 0 . rine 0 sl e sl ol pereetia st de sl de
i poxtiars plialacts fin Cacuster b lagarment sk les Bouets dam scqubEU.

e apacem asivieurs pos s grancs partis des iogamants

Fomese B WX EEIEF R W

| Pyramide d'Or 2017
Pyramide du Grand Prix Régional 2017

| Maitrise doverane
Rty imrrotiter el

B A ndme

e
1 i) e bt £ e
o i g
1 Uisuamin) e b : P

Pour créer de nouveaux Projets

Relier & des Projets entre eux

Relier a soit a Architecture /
soit Urbanisme

Relier & des Typologies

Relier & des Tag

Relier des News

Relier des Images

Afficher pour ordonner et définir
la taille de chacune des images

Relier des Vidéo

Relier des Pdf

Relier des logos de
partenaires d’expo

Relier des Articles de
presse ou des citation

Projet : Types.

Commerce, Culture, Enseigmement, Mtei..

Projet : Tags

1

Les Typologies sont paramé-
trables dans la Table Types

Les Tags sont paramétrables
dans la Table Tags

e e b ¢

- iR
B R - —— 4 G
S o]
’ S -aar- 2Ly - EC
B R — —— 3
’ ' [Arer——— - E
T D e
L ‘ Régler la ‘ Ordre
Cocher pour taille
- Délier
- Relier
- Hors ligne
- En ligne ‘ vaider la Valide
taille I'odre
Valider
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ORDRE DES PROJETS

Table Catégories

N
PR I T (e P
b bl Pention o e W [

E g

S rhasiume » ]

]

2 waseguneemesat | 0 Sapserl

ot 1 bt Toot ot | Toot dlidlerianr . oo o]

Entrer dans Architecture ou Urbanisme

500 par page j Mettre 500 par pages

12

Possibilité du mode Vignette
pour ordonner

L i S r—— | s e

= Tabimtl | Py - Crmgaran | U me

B P Tapee—

1 ) o Pt

[ B 00t B D e
Do s b e T

e [P R W P

— B T G B Cadr e

. A s By e b i by
s S s e
b G ot Ty o Wi, 11
L L | e e
D A T e e—,
rem s i et i
M e B St s
A e e M
T
s ks b R b B S

el el T

- atmar

= Tabbutal | Pt |

et L=

[T R |

Ragnan, o e
08

’ it rsvete
0 Bamara

; ]
& e - s

T

7 BN S T

51 Lisiuan o £ iy ms dam bbb e Casmgoran

Cawun  Dmeesd M Co -

[ TN |

Q- T e - . v

e ‘/@\‘ Drag & Drop
‘\ / puis Valider

Ici I'affichage
e |'ordre

Valider les positions
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GABARIT NEWS

Actualités
Insert link ®
[ | Aeiproiticampnn-de-scinces-po

Titre de la News

Date

——— Création d'un lien

Textiochsplry | Sciences Po Rsims.

Image Source

Adaptation
automatique

U [p— |

= TAbE] bt e MENE ) i

snnde g b

Pa quns ce petate cuiste.

Peet b o e
Thmtoud

[P ————

B el I

a8 et e e 1 5

[
.
- foras- B J U ¥ L EEE- &S B ® o
Eauits Romasd

7+ Autam wepe Ml criminie locs con 48 ccuEaise’ i

[ P o i P

+ Lizionts] posr 13 cabla; S - Canagenias

[rme—

tcher b
2 Lizianis) posr i3 cable ; (mon

+ Linbants] posr i bl indes

1 Lisivanix] poar ia cable ; it

5 Llabvants] pour Lo tabl : ot

Pour créer de nouvelles News

' 00001-NEWS

Les images News
sont a mettre dans ce dossier
dans la Table Image

13
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PORTFOLIO-CLIENT

Url personnalisé > Slug

Titre du Portfolio

Slug

iIMPORTANT!

Le slug définit I'url que vous enverrez a votre client.
Modéle Url : https:/Awww.reichen-robert.fr/fr/portfolio/slug
Ex: https://www.reichen-robert.fr/fr/portfolio/eiffage

Texte de présentation

crmnrim | vemen srmgmn v e srorme -

= WabiwCx} | Formha J Teis penfohs et

= Awiour | A e pemprrt <

S S 0l L B 8, QU AT, 0% AT POV WA i, LT TN B AT LT,
Framiun e st a-ard, coibuson rim % e, o
g0 ramlegaree, 4 st probres

Narma®
 Llahsais) poss la cable | Froiest
T | ot e e [ Ao
e - s e
Swe
e
foras- B J U ¥ L EE E-F R ® o
Ponl i Fhatrun.

Pour créer de nouveaux portfolio / Clients

Relier ici les projets
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PRESENTATION DES MODULES MEDIA

15



BACKOFFICE | SITE REICHEN

MODULE IMAGE

Pour importer plusierus images

FONCTION IMPORT PAR LOT

1. Au préalable Créer un dossier préalablement dans la Table image

Ajouter ;L2 E L)

2. Cliquer sur importation

Oula
S
e 1 e 55 i g ] =
S ), - 2 Liminmnad paer b b Ao
3. Page Importation
Ampartation de fichier par Ovag sl Brop

Grop fites here 1o upiosd
PG
<5Mo
T ——
Lo Petier impoets rensenme te champ | Sowes <]

Mmcsriar e anceptasraments dans is desster ; SRS EORMATIG TSR] =)

Choisir dossier préalablement créé dans la Table image
5. Glissez déposez les images sur la Zone

Glisser déposer

Texte Titre

Champ Légende

Imgage Source
Non visible sur le site

vt o] wnon srmgss | snarwosn |

= Tabtsl ) dvage J OEETLANDT 8 | RRATEY. Matrits BCaton, DO FLANDY 1NE3, 3182

T 1mesnasees

= Aiour i | < < Prichdoes | / L3 Sevans > 33 | Aeter - ~t

A A¥ e M i 8. i, S

Images Générées automatiquement
lors de I'import

A
i

ana o
= -

L

L B e v
o
[ ——

S

P i T sl i
[ ——
=
B R e e——y

[ de fesrmparemen - torge |

- + Liaiants] posr o cable  Fraat

© Lisinanty] posr ia cable; Srws

Une fois cochés, ces boutons
permettent de régénérer les
vignettes, si besoin.

16

Pour créer de nouvelles Images

Liaison avec les Projets ou News
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MODULE VIDEO

Video pour Expos, Conférences, Articles, publications

[ e T of

+ Tablnta] | Wideo | Daba Clacomem

- Betoar e | 145 Sabvane = 33 | Mpaser e seengareraet <] o

Pasre "
Titre non visible  ———+ o assme e
-
Col\er_ i le code 1 e e e e hvemnrt v
<iframe> de
youtube, viméo, etc. .
-
A romas- B UK o EE S S W ® oo
Quapropber & nabars mihi wdebar tobus quary ota, Pl

Sensa amand QUAM LOGTALGNE QUBNTLT Hia ries LETIESES estet hatitura. Quod GUCET Quale SE. stiam In bestis
Guibusda animedverts potest, Qe ex s nalos ila amant aC GuOCCEM temous = ab e ka amaur ut facie

Queed = w1 evidentics, inte nates ot
perentes, quoe dirimi nisl detestabid scelere non patest; Stinde tum similia senius ExItER ooy, % abguem
Rocti sumu cuiss cum Fisribug et AStuts cemgrusmus, qued in e quatl lumen Sliqued probitatis o virute
partpicern vidaamur,

Texte —

5 WCRDS PONFL Y TRCK

o ST ENTER g s

st e Perregistremen: - Lrioee

£ Wt b i s e

¥ Liaduamix) pour 13 tabie s Arcle

3 Ulsbnce Sortainie

arcrer apeur

Embed Video k4

<iframs widthe"SE0° Beighte=318"
sres"Bipa: /S, poutube . con/esbod /at
mEXgyBmag?

relegiasproantrolasdtanp;sho) 0"

Eramsbardar="0" allow="autoplay.

sneryprod-media® allewfullseresns

0 oamaree s Cliquer Intégrer
OPTIONS DNTEGRATION

[ AMictwr bes suggestions de viddos b La fin e La lectore

COPIER

MODULE PDF

pdf pour Expos, Conférences, Articles, publications

S [ s — .
+ Tableds] / bt [ Covrir ca presns Picasss, Clsoamatti pour Ooha
« vearime] 1) 7Savre > >3 | A e ersparenst <]

PNama *

— [ ————————
i
T
>
s T e

Semee dutie i stesternt
Filemane
3 BsnsGiacnrats s Bons

ot S Peeragiatroment - e igon

£ v b i s

£ 7 Lininonty] po a tabie : Foject

e b

© Linisanls] powe a table | herrs

el

Nom du fichier visible au téléchargement

Charger un pdf en cliquant parcourir

. Titre visible
Sur les gabarits : Projects - News

Liaisons pour distribuer les .pdf sur
I'ensemble du site
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‘ | Déconnexion \ ‘
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Pour toute information
contact@cplusr.fr




