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BACKOFFICE | SITE ANTONIO VIRGA

GENERALITES

01 - Principe Général du Back-Office :

o Le back-office est composé de tables correspondant aux différents
gabarits (pages types) du site

(page, projects, catégories...)

Ex : Un enregistrement image dans la table image est une image dans
lesite ...

* Les dossiers dans certaines tables permettent juste de regrouper des
enregistrements pour une meilleure lisibilité (ces dossiers n’ont aucune
incidence sur I'organisation des informations dans le site).

Exemple dans la table - images - ou la création de dossier est possible

 'organisation des informations dans le site se fait aussi par les liaisons
(et I'ordre de ces liaisons) entre les tables.

02 - Créer un enregistrement dans une table :

Ajouter :  Un enregistrement j ok

o Afficher la table concernée

* En haut a gauche cliquer sur OK pour « Ajouter : un enregistrement »
* Renseigner le formulaire de I'enregistrement (remplir au minimum les
champs obligatoires)

* N'oublier pas de Valider I'enregistrement pour sauvegarder les
informations

Valider

03 - Créer un dossier dans une table :

e Afficher la table concernée ex : project : images
* En haut a gauche, sélectionner un dossier puis cliquer sur OK pour «
Ajouter : un dossier »

Un enregistrement

Ajouter : ok

—

® Renseigner le nom du dossier

* N'oubliez pas de Valider I'enregistrement pour sauvegarder les
informations

 Cliquer sur Retour liste pour retourner a la liste

® Pour entrer dans un dossier, cliquer sur le nom de ce dernier ou sur le
picto dossier

® Pour renommer le dossier, cliquer sur le picto avec un crayon

&
&

® Pour sortir d'un dossier, cliquer sur Monter

+ Monter |

04 - Supprimer un dossier :
Un dossier ne peut-étre supprimé si il n’est pas vide

o Afficher la table concernée
® Cocher le (ou les) dossier(s) a supprimer
* En bas de page, sélectionner Supprimer + OK

~ Choisir :
Déplacer ATTENTION
Evitez de Supprimer.
En ligne car la suppression est irréversible
Hors ligne Préférez la mise Hors Ligne

05 - Déplacer un enregistrement dans un dossier
ou hors d’un dossier :

o Afficher la table concernée
® Cocher le (ou les) enregistrement(s) a déplacer

~ Chaisir :
Supprimer
En ligne
Hors ligne

* En bas de page, sélectionner Déplacer + OK

* Vous basculez alors en mode déplacement

® Déplacez-vous dans I'arborescence afin de vous placer dans le niveau
ou placer I(es) enregistrement(s)

Déplacer Hes) enregistrementis) sélectionnés) vers ;

 Cliquer sur Valider pour valider le déplacement vers le niveau
sélectionné

Déplacer dans ce niveau  Annuler

06 - Publier des Enregistrements :

Pour ne plus étre affiché, un enregistrement peut-étre mis hors-ligne
au lieu d'étre supprimé.

* Cocher I'enregistrement concerné
* Choisir En ligne ou Hors ligne.
* Par défaut un enregistrement est toujours Hors Ligne.

~ Chaoisir : ok
Déplacer ATTENTION
Supprimer Evitez de Supprimer.
En ligne car la suppression est irréversible
Préférez la mise Hors Ligne

07 - Ajouter une liaison pour un enregistrement :

< 0 Liaison(s) pour la table : Froject: Images

Afficher  Ajouter

o Afficher la table concernée

® Ouuvrir I'enregistrement concerné

* Cliquer en haut a droite sur le bouton Ajouter (les liaisons) pour la
table concerné

o Le back-office bascule alors dans la table concerné en mode liaison
pour |'enregistrement

o Cliquer sur I'enregistrement a relier (ou un dossier, ce qui va relier tout
son contenu)

* En bas de page, sélectionner Relier + OK

* L'enregistrement devient rouge, il est relié

Choisir :

~ Relier ok

Délier

Supprimer
En ligne
Hors ligne

08 - Supprimer une liaison pour un enregistrement :

# 0 Liaison(s) pour la table : Event

hjouter

o Afficher la table concernée

 Ouvrir I'enregistrement dont vous souhaitez supprimer la liaison

o Cliquer en haut a droite sur le bouton Afficher (les liaisons) pour la table
concernée

o Le back-office bascule alors dans la table concernée en mode liaison pour

I'enregistrement

o Cliquer sur I'enregistrement a délier

* En bas de page, sélectionner Délier + OK
 L'enregistrement disparait alors car la liaison est supprimée

Choisir :

EETT o

Supprimer
En ligne
Hors ligne

09 - Intégration du texte

NE PAS COPIER / COLLER DEPUIS PDF et WORD.
Passer le contenu rédactionnel dans Text Edit avant
de le coller dans le Wysiwyg

A4
Text Edit

ou
Bloc note
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10 - Ordonner les enregistrements au sein des
liaisons :

L'ordre des liaisons se fait de I'enregistrement « parent » aux enregistre-
ments « enfants »
Ex entre Project et Image

-S| e )

Afficher  Ajouter

o Afficher la table (parente) de la liaison

* Ouvrir I'enregistrement de la table a ordonner

o Cliquer en haut a droite sur le bouton Afficher (les liaisons) pour la table
(enfant) concernée

* Le back-office bascule alors dans la table enfant en mode liaison

o Sélectionner I'affichage par vignettes (plus pratique surtout pour la table
des images) -

Afficher les dossiers j 100 par page j |

Mode vignettes

o Pour faire fonctionner le Drag & Drop afficher le max
d’enregistrements soit : 500/Page

* Déplacer les enregistrements pour les ordonner
* Ne pas oublier d’enregistrer les positions en bas de page

Enreglstrer les positions pour la lialson

11 - IMPORTANT : CACHE DU SITE

o Le site fonctionne avec un systéme de cache afin d’améliorer la
rapidité pour les visiteurs

< Vider le cache du site

* Ne pas oublier de cliquer sur le bouton Vider le cache du site afin
d'afficher les modifications en ligne

Lorsqu’une cession administrateur est ouverte, I'opération Vider le
cache n’est pas nécéssaire.

va srtorisaigaarchincia cem

=no-cache est alors indiqué dans I'url durant I'ouverture de votre cession.

12 - Champ Texte Wysiwyg

o Utilisation de différentes graisses /B/ I/ U

forms B f U X 2 EEE-F D W0

o a1 conaa'tre £2 mabearion 0 gk
58 pries de Mager dunke en France ot b

Ln Fancatien £ coneacre 3 rayinsnen oo Fisee g
rEment des cus St S5 ExpAMIIG, €2 £9 BrESeat

Ls Faration 08 partaariat wea ploaians (SalLECN 20t prdler A CRINTHE 81 FRPPIT Wee LTt
enaions e, yboes], MNAM-Cinirn Pampcou (Fara), facities Mapiar of Madar At {Caiate,
Caepkne g Mo, LSA).

ook s ks

o Créer un lien dans le wysiwyg
- Cliquer sur I'icone chaine - Coller I'url

Fomas- B J U ¥ & EXE 5- F @ & o

Les Geux cewvres qui ot fait remarguer du public pour la premiére | Insert link
exposés au Salcn des Tulleries & Paris, timoignent du bouleversemd
artiste. En 1928, Giacometti commence une série de femmes ot de.
remargué en 1929 e d"cbtenic un premisr contrat aves une galerie,
Surréalstes.

A cette dpoque, Glacometti fréquente Carl Einsteln, |‘auteur du livre
Negerplastik (1915) et Michel Leiris, qui deviendra un spécialiste de

dant des pibtres peints exceptionnels e quelgues peintures, montre( Tug: Horm
Gurabiement sur sa production. L'artiste s'élaigne d'une représentati

totémique et parfois hallucinde de 13 igure, charde 'une pUisSANc] Cis nene

13 - Qu’est-ce qu’un Slug ?

Le slug est généré automatiquement a partir du nom de I'enregistrement.
Il peut étre modifié.

Il permet de paramétrer I'url de page et de profiter ainsi au référencement naturel.

@ & nhttp

_antoniovirgaarchitecte.com/fr/projet/dior-homme

14 - Recherche

Au sein d’une table possibilité de recherche
o Faire la recherche dans le champ > Ok

* Pour annuler la recherche ou revenir > cliquer sur Ok
avec le champ vide

Rechercher : ok

15 - Navigation dans le Backoffice

Navigation sur 3 niveaux

a) Retour = Revenir & la page précédente

b) Chemin = Apercu de /I’arborescence générale

des tables. Le chemin est cliquable...

¢) Monter = Sortir d'un dossier, remonter au niveau supérieur.

+ Table(s) / Page [ 02-Le Théitre |

Ajouter :  Un enregistrement j ok

16 - Import par lot
Possibilité d’importer des lots d'image

¢ L'import concerne la Table image

Imparation de flchier pas Brag snd Brop

Drop files here 1o upload

Lt s e Wi bt s s changs - | b 5]
La et impornt ransatgns b champ ;| Sowm 5]

Emporter les ancegistraments dans le dossser

e Choisir dossier préalablement créé dans la Table image
o Glissez déposez les images sur la Zone
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INTEGRATION DE VIDEO

TABLE VIDEO

Video

ntnsteer irast w|  erson Frasgan o] Tabie:vies -

« Tablets) / Video | Aroll Angers

= Retour lste | Ajowler : s ssregitsement =

P

Champ ou il faut copier le code compris entre les balises
<iframe> </iframe>

Se rendre sur la vidéo choisie sur youtube

Embad

eifrans Widthe"LE0" halghts")15" Eros"hutpes/ /v, youtubs. coa/eabed) -
anp;showiafo=d” framsborder="0" allows-autoplay; encrypted-medis” allows:

OuTraleliangcoatralesii
Lscrean=</ifzanes

Cliquez sur PARTAGER

Copier le code
a cet endroit.

pinsh d lwrgeur sur | 50

Fichiar : video,_1_ihumbeud_frjog
o £ 1 g | 58 s
[

= tuspremar
Burcowe_  hutun fchier silectionsd
£rat de Fenregistrement - Enigna |

o Vider le exthe g she

# Lisivonds) pour L table ; Project

Luss UheED Ukl

7 Liaisonis) pour La table ; News

Pubbeiton dass 1 tease Arehivisim

Pubihcation dass b rrase Comiiructon Moderss

VIDER LE CACHE

Relier la vidéo
a un projet

Relier la vidéo
a News

Exemple : viméo

«f Partager cette vidéo

Lien Riéseaux soclaux

nosnaE ¢

Envoyer a-mail

Cliquez sur Avion

Copiez ici le code
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