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GENERALITES

01 - Principe Général du Back-Office :

o Le back-office est composé de tables correspondant aux différents
gabarits (pages types) du site

(page, books, catégories...)

Ex : Un enregistrement image dans la table image est une image dans
lesite ...

* Les dossiers dans certaines tables permettent juste de regrouper des
enregistrements pour une meilleure lisibilité (ces dossiers n’ont aucune
incidence sur I'organisation des informations dans le site).

Exemple dans la table - images - ou la création de dossier est possible

 'organisation des informations dans le site se fait aussi par les liaisons
(et I'ordre de ces liaisons) entre les tables.

02 - Créer un enregistrement dans une table :

Ajouter :  Un enregistrement j ok

o Afficher la table concernée

* En haut a gauche cliquer sur OK pour « Ajouter : un enregistrement »
* Renseigner le formulaire de I'enregistrement (remplir au minimum les
champs obligatoires)

* N'oublier pas de Valider I'enregistrement pour sauvegarder les
informations

Valider

03 - Créer un dossier dans une table :

e Afficher la table concernée ex : project : images
* En haut a gauche, sélectionner un dossier puis cliquer sur OK pour «
Ajouter : un dossier »

Un enregistrement

Ajouter : ok

—

® Renseigner le nom du dossier

* N'oubliez pas de Valider I'enregistrement pour sauvegarder les
informations

 Cliquer sur Retour liste pour retourner a la liste

® Pour entrer dans un dossier, cliquer sur le nom de ce dernier ou sur le
picto dossier

® Pour renommer le dossier, cliquer sur le picto avec un crayon

&
&

® Pour sortir d'un dossier, cliquer sur Monter

+ Monter |

04 - Supprimer un dossier :
Un dossier ne peut-étre supprimé si il n’est pas vide

o Afficher la table concernée
® Cocher le (ou les) dossier(s) a supprimer
* En bas de page, sélectionner Supprimer + OK

~ Choisir :
Déplacer ATTENTION
Evitez de Supprimer.
En ligne car la suppression est irréversible
Hors ligne Préférez la mise Hors Ligne

05 - Déplacer un enregistrement dans un dossier
ou hors d’un dossier :

o Afficher la table concernée
® Cocher le (ou les) enregistrement(s) a déplacer

~ Chaisir :
Supprimer
En ligne
Hors ligne

* En bas de page, sélectionner Déplacer + OK

* Vous basculez alors en mode déplacement

® Déplacez-vous dans I'arborescence afin de vous placer dans le niveau
ou placer I(es) enregistrement(s)

Déplacer Hes) enregistrementis) sélectionnés) vers ;

 Cliquer sur Valider pour valider le déplacement vers le niveau
sélectionné

Déplacer dans ce niveau  Annuler

06 - Publier des Enregistrements :

Pour ne plus étre affiché, un enregistrement peut-étre mis hors-ligne
au lieu d'étre supprimé.

* Cocher I'enregistrement concerné
* Choisir En ligne ou Hors ligne.
* Par défaut un enregistrement est toujours Hors Ligne.

~ Chaoisir : ok
Déplacer ATTENTION
Supprimer Evitez de Supprimer.
En ligne car la suppression est irréversible
Préférez la mise Hors Ligne

07 - Ajouter une liaison pour un enregistrement :

< 0 Liaison(s) pour la table : Froject: Images

Afficher  Ajouter

o Afficher la table concernée

® Ouuvrir I'enregistrement concerné

* Cliquer en haut a droite sur le bouton Ajouter (les liaisons) pour la
table concerné

o Le back-office bascule alors dans la table concerné en mode liaison
pour |'enregistrement

o Cliquer sur I'enregistrement a relier (ou un dossier, ce qui va relier tout
son contenu)

* En bas de page, sélectionner Relier + OK

* L'enregistrement devient rouge, il est relié

Choisir :

 Relier ok

Délier

Supprimer
En ligne
Hors ligne

08 - Supprimer une liaison pour un enregistrement :

& 0 Liaison(s) pour la table : Event

hjouter

o Afficher la table concernée

 Ouvrir I'enregistrement dont vous souhaitez supprimer la liaison

o Cliquer en haut a droite sur le bouton Afficher (les liaisons) pour la table
concernée

o Le back-office bascule alors dans la table concernée en mode liaison pour

I'enregistrement

o Cliquer sur I'enregistrement a délier

* En bas de page, sélectionner Délier + OK
 L'enregistrement disparait alors car la liaison est supprimée

Choisir :
=
Supprimer

En ligne
Hors ligne

09 - Intégration du texte

NE PAS COPIER / COLLER DEPUIS PDF et WORD.
Passer le contenu rédactionnel dans Text Edit avant
de le coller dans le Wysiwyg

A4
Text Edit

ou
Bloc note
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GENERALITES

10 - Ordonner les enregistrements au sein des
liaisons :

L'ordre des liaisons se fait de I'enregistrement « parent » aux enregistre-
ments « enfants »
Ex entre Project et Image

16 Liaisonis) pows La table : Image

o Afficher la table (parente) de la liaison

* Ouvrir I'enregistrement de la table a ordonner

o Cliquer en haut a droite sur le bouton Afficher (les liaisons) pour la table
(enfant) concernée

* Le back-office bascule alors dans la table enfant en mode liaison

o Sélectionner I'affichage par vignettes (plus pratique surtout pour la table
des images) -

Afficher les dossiers j 100 par page jl

Mode vignettes

o Pour faire fonctionner le Drag & Drop afficher le max
d’enregistrements soit : 500/Page

* Déplacer les enregistrements pour les ordonner
* Ne pas oublier d’enregistrer les positions en bas de page

Enreglstrer les positions pour la lialson

11 - IMPORTANT : CACHE DU SITE

o Le site fonctionne avec un systéme de cache afin d’améliorer la
rapidité pour les visiteurs

< Vider le cache du site

* Ne pas oublier de cliquer sur le bouton Vider le cache du site afin
d'afficher les modifications en ligne

Lorsqu’une cession administrateur est ouverte, I'opération Vider le
cache n’est pas nécéssaire.

Dwww.aditicnstastual com

=no-cache est alors indiqué dans I'url durant I'ouverture de votre cession.

12 - Champ Texte Wysiwyg

o Utilisation de différentes graisses /B/ I/ U

La Fancatien 2 coneacre 3 rayinsenent oo e 82
rguBkement des s 5un S69 Exmaatioe, £ 82 6
Péranger,

o8 Pt conantoe 3 cabection 0 gt
rita de iasgoe durde on France ot B

Lt Faration  minsi nouh £as partanarists seec plsinant (SalLtions por prblr cm Omises 80 APGOE Kk Murt
EniacTions Vi Maaien [ybres], MNAN-Eenire Pampco (Fare), fechitier Maem of Madem At {Cuaorte,
Caepkne g Mo, LSA).

o s ok

Créer un lien
Gros titre Lien
Headings 1 Visualiser
Code Source HTML

RN VEENY § §-00 LK \

o Créer un lien dans le wysiwyg
- Cliquer sur I'icone chaine - Coller I'url

[ T anrady. Wori s
i 1. Pt Fusen, e phokogr it e Magran, esl dana m e Aanhmreat

Insert link

it i aert deverases dos iinas
& partr 3o 2914, e Julie Tarpulrn  echerchi ot colectd des o

13 - Qu’est-ce qu’un Slug ?

Le slug est généré automatiquement a partir du nom de I'enregistrement.
Il peut étre modifié.

Sig

Il permet de paramétrer I'url de page et de profiter ainsi au référencement naturel.

(i www.editionstextuel.com/livre/the-train

14 - Recherche

Au sein d’une table possibilité de recherche
o Faire la recherche dans le champ > Ok

* Pour annuler la recherche ou revenir > cliquer sur Ok
avec le champ vide

Rechercher : ok

15 - Navigation dans le Backoffice

Navigation sur 3 niveaux

a) Retour = Revenir & la page précédente

b) Chemin = Apercu de /I’arborescence générale

des tables. Le chemin est cliquable...

¢) Monter = Sortir d'un dossier, remonter au niveau supérieur.

+ Table(s) / Page [ 02-Le Théitre |

o]

Ajouter :  Un enregistrement j ok

16 - Import par lot

Possibilité d’importer des lots d'image

¢ L'import concerne la Table image

Impanation de fichier par Drag and Drop

Drop files here 1o upload

e nam du fichéer Imaorté renseigne le chame - Name  =|

Le hehier Impon ranseigne to champ : soce <]

Mngorer les ancegistrements dans ie dosster

¢ Choisir dossier préalablement créé dans la Table image
o Glissez déposez les images sur la Zone
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PRESENTATION DES TABLES

(I) connexion / déconnexion Menu d'acces Vider la cache avant chaque fin deconnexion

|

< Vider le cache du site

Utilisateur : root  v|  Version: Frangais  ~| Choisir la table -

EQUIVALENCE SITE

Page
————— Contacts, Newsletter, Crédits, Mentions

News

———  Actualités

Book : Categories
——— Photographie, Archives, Beaux livres...

Book
———— Livres
Author
———— Auteurs
Image
——  Portfolio - Images
Video
——  Vidéo
pdf

—— Pdf
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PRESENTATION TEMPLATES LIVRE

0

TEMPLATES LIVRE
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TEMPLATES BEAUX-LIVRES

TABLE BOOK

Exemple : Rétrospective / Joel Meyerowitz

TABLE IMAGE

Source :

Fichier : book_812_source_fr.jpg
Format : 2068 px [ 2EED px
Poids : 2296 Ko

1 Supprimer

Parcourir..  Aucun fichier sélectionné.

Géndrer une vignette de 768 plxels de largeur sur 0

Thumbnail :

Fichier : book_812_thumbnail_fr.jpg
Format : 758 px / 1070 px
Paids : 313 Ko

71 Supprimer

Aucun fichier sélectionné.

Size :

Etat de l'enregistrement :  En ligne j

pixels de hawteur dans le champ : Thumbnall

7 20 Liaisents) pour la table | Imags

P
EEe B ST
asEAe __Kjmn
w4

Mfichsr  Apsuner
—

Exemple : Rétrospective / Joel Meyerowitz

nnates oot v Version:Frangis =] Tabis wmage

= Bt

+ Tabilads) / dmage |

Ajowmer . Unseepuremest 7| ok | Amcher s doians 7| uss e

Mame Image focws

B o :
g WIFM_111jpg )
B oo :

A 4

S W 13ue ]

@ .

il
S

F m WIFM_1ZLjpg L
m WITM_135jpg 2
y N wirM_183jey 0
4 “ WirM_123jeg "
lJ w3 »

toxtuel

Nouveantés

PHOTOGRAPHIE
ARCHIVES
BEAUX-LIVRES
ptes/olears
MUSIGUE/DANSE

PARTENARIATS

ACTUALITES
AUTEURS

CONTACTS

o

¥y 0@

INSERIPTAON NEWSLETTER

CREEHTS { MENTIONS LCALLS

Catslogue, 4

JOEL
MEYEROWITZ

Couverture

RETROSPECTION
Joel Meyerowitz

Image
d’accompagnement

JOEL
MEYEROWITZ

RETROSPECTION

20 Lisison penr ; Ritrospection dans la tabile : ook

=| vopwpsgs -] | Rechercher -

Pusition powr L llalsen v

ALL ABOUT SAUL LEITER
Sal Leiter

RIVAGES
Harry Gruyaert
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TEMPLATES IDEES-DEBATS

TABLE BOOK

Source :

Fichier : book_891_source_fr jpg
Format : 1341 px [ 2500 px
Poids : 330 Ko

[ Supprimer

Parcourir..  Aucun fichier sélecticnné.

Thumbnall :

Fichier : book_B91_thumbnail_fr.jpg
Format : 768 px | 1412 px
Poids : 208 Ko

1 Supprimer

Aycun fichier sélectionné.

Size :

100

Etat de I'enregistrement :  En ligne j

Géndrer une vignerte de 768 ploels de largeur sur 0

///// \‘
e
/ Isbn :
| s e 78000 o 578 X 0
Exemple : Tyrannie des algorithmes / P—
/
/ Header :
‘ Fomats- B 7 U x' & E E - F @ @ ©
Une alerte face au danger que représente le pouvoir croissant des algorithmes sur nos démocraties
phxels de hauteur cans b champ : Thumbnail .
15 WORDS POWERED BY TINYMCE
' .I. -I'I ISH’I'F':(‘N‘Y‘(‘;‘.‘ R
Lextuel IDEES/DEBATS L4
\ ) TYRANNIE
Nouveaures Viair rour DES
PHOTOGRAPHIE
ARCHIVES LA
\ :
BEALX-LIVRES
TY RAN N I E A lGoRmHNES
IpEEs/DEBATS ALGORITHMES
Texte d’accompagnement Miguel 6enasayng
MUSIQUE/DANSE D ES
i A LG U R |TH M ES Une alerte face au danger que représente Politique
2 . o du clitoris
— MIGUEL BENASAYAG le pouvoir croissant des algorithmes sur il
T nos démocraties
L]
CONTALTS
POLITIQUE DU CLITORIS
jal Delphine Gardey
v 0@
INSCRETION NEWSLETTER La France
CRECATS / MENTIONS LEGALES 11 i
fvptmel tu ‘l_;lme..
b e tu la fermes?
Miguel Benasayag
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PRESENTATION DES GABARITS



BACKOFFICE | SITE EDITIONS TEXTUEL

TABLE PAGE

FORMULAIRE PARTENAIRES

Wider le cache du site

& Lepetuel PARTENAIRES

Utilisateur :sost =|  Version: Frangais  =|  Tuble : Page

« Tablets) / Page | Partenaires

+ Retour liste | << < Précédent 2 / 7 Suivant > > | Ajouter Un enregistroment = ok
Supgeimes  Vaider st
MName ACTaTE
— Nom de la page I
* info obligatoire Ve ot o
Id_section * = Panensires d Relier a la section correspondante
* info obligatoire =
Header
Fomats~ B F W ¥ & E E S F & =2 o

Histoire(s) d’entrepreneurs Format > Headings

Lhistoine d'entreprise est un seclewr gue Textuel a développd depuls plus de vingl ans.

Diffiérentes récompenses sonl venues encourager laudace ef la créalivité de notre calalogue, iche de plus de 150 . Dags. WySIWyg

un contexie de demasenalisation de Iimage et I'écrit. le « beau-ivie » demeure un outil de communication fegérateur. pérenne et .

walorisant voir page 3
NTER 5 t

Header_color

s Choix couleur Curseur & déplacer
module couleur

ADIE

AFSSA

AGENCE DE L'EAU
AIGLE

AR LIQUIDE
APPRENTIS D'AUTEUIL
APROMA

Bouton de validation
de la couleur

APRR
APUR
ARCELOR )
it Wysiwyg

Reégle : Au bout de 250 caractéres
passage a 2 colonnes.

ENTER SHIFT [ENTER

FORMAT > HEADINGS 1 : pour les grands titres.

Etat de l'enregistrement © Eniigre  =|

PR — Valider
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TABLE BOOK

FORMULAIRE THE TRAIN

Ui «| Tabte : Bock -
+ Table(s) / Book / The Train
+ Retour liste | << < Précédent 15 | 683 Suivant > »> | Ajouter :  Un snregistrement |
Mame
The Teain -—
Slug
-—
B juin 1968 — Lo dernier voyage de Robort F. Kennedy
S
Title_complement
Fomats- B Ff U x & E = = F Eo® o«
Lauréat du prix Nadar 2018
Date
sbn
0783845978542 -—

Header

B /7 Y s ER

Trots regards sur un moment cié de MMisioie des Etats-Unis.

[ S

Titre du Livre
* info obligatoire

Slug Automatique

Subtitle

Wysiwyg
voir page 3

ISBN
Pas d’espace
entre les chiffres

Phrase apparaissant
au niveau de la page
Nouveauté

ats- B/ U ¥ & EE

L@ 8 juin 1968, trols jours apris FAsLasEinat de Roben F. Kennedy, Un convol fundraine ransports £a depouile e New York 4
\Washingion. Paul Fusco, june photographa de MAgnUm, st Gans i Irain 81 reakse pis dun millar de diaposaives du paupls
endeuil massé spontanément le lang des voles de chimin de fer pour un dermier hommage au si populaine Bobby, Certaines de
cos images sont devenues des icnes

A partir de 2014, Rein Jelle Terpsira a recherché et collects des centaines de pholographies amateurs prises par ceux qui se
wouvalent sur ke rajet du convol. En 2008, Philppe Pammeno a fimé une reconstiution du Parcours ¢u train donnant & voir, selon ses
propres mots, « le point de vue du mor =, Entremélant regards

aristigues e1 vemaculaires., historiques et coniemporains, The Train propose ois oINS de vue UNiques sUr c2 moment clé de
I'histoire des Etats-Linis

Technical

T x2a4
Relié

144 pages
49€

Color

Source

[ S

10

Texte principal du site

Couleur

5 Supprimer

Austun fichier silectionns.

Cénérer une vignente de | 708 puels S largeur sur |

Thumbnail

Fiehber : besk 815 thumbnad fripg
Format :
Paids §

W Supgrieer

Lol o piiv Handaf 208

1925
253 4euoll e 40 b Tork

e

8 juin 1968 — Lg dernier voyage de Robert F. Kennedy
Faul Fusz, P ip’peTlrmn‘ fein el Terpstra

e buer . Ay carwl [ e
g P s

“rilles & dinpaioes

i de e e ande

3005, 2 iligpe

i, sl w2 propres

Etat de lenregistrement © Enligee =)

Valeur en % pour
régler les tailles des
couvertures les unes
par rapport aux autres.
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TABLE BOOK SUITE - LIAISONS IMAGES

FORMULAIRE THE TRAIN

< 1 Liaison(s) pour la table : Book : Categories

Phatagraphie

Afficher  Ajouter

# 3 Liaison(s) pour la table : Author

Fusco  Tempstra  Parreno

Afficher  Ajouter

# 16 Liaison(s) pour la table : Image

Liaison catégorie

Liason Auteur

Liason Portfolio /
Images

1

PORTFOLIO
Cliquer sur afficher pour ouvrir la page

Afficher  Ajouter

< 0 Liaison(s) pour la table : Video

Afficher  Ajouter

# 0 Liaison(s) pour la table : Pdf

Afficher  Ajouter

Afficher per

Ajouter |

Video

pdf

oo (O
Dragr& Drop
. puis Valider
Choix de Valider les
I'image Focus positions
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INTEGRATION DE VIDEO

¢ Se rendre sur la vidéo choisie sur youtube @
TABLE VIDEO Cliquez sur PARTAGER

Copier le code
a cet endroit.

Eric Groud
![‘|f0 Prisident CT de Mo ok Love

vitnaewer irogt =| verwon:Frasa =] Towe: vises g <o Wicer le cache d she VIDER LE CACHE
+ Tableis) | Videa | La croisade “amti-genre

o Retour bste | Ajouter :  Un ssreg

Mame
1 Liaison(s) pour La table : Eook
Relier la vidéo
T—— h Gt g a un projet
nbed

O)

Champ ou il faut copier le code compris entre les balises
<iframe> </iframe>

ciframe wid
amp) showiatont

0" halght="315" sres
ramaborder="0" allows"s

fua youtube. com/esbed 82 fed8pi0latre.
cplay) enorypted-medis® allowful lscresns

=p;evatrolasis

B/ N EEE-F R =
Exemple : viméo
| Cliquez sur Avion
of Partager cette vidéo x
Lien Rasoaux sociaux
Envoyer e-mail

£rat de Pencegistrement © Enigra =)

Intégration

Copiez ici le code
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Pour toute information
contact@cplusr.fr




